
Ne stockez pas vos 
archives :
 au grenier
 contre un 

radiateur
 face aux rayons 

du soleil
= l’idéal : 18 à 20°C

ÉVITEZ LA 
CHALEUR & LA 

LUMIÈRE
Ne stockez pas vos 
archives :
 à la cave
 dans les pièces 

humides 
(cuisine, salle de 
bain…)

= l’idéal : 50% 
d’hygrométrie

ÉVITEZ 
L’HUMIDITÉ

 les trombones (ça 
rouille)

 les élastiques (ça 
sèche)

 le scotch (ça efface les 
encres et ça jaunit)

 les pochettes de 
couleur (ça déteint)

 les boites en métal 
(ça rouille)

 les pochettes en 
plastique (ça colle)

ÉVITEZ CERTAINS 
MATÉRIAUX

 idéalement, 
conservez dans une 
bibliothèque ou une 
armoire

 ou sous le lit ! (à l’abri 
de la lumière et à la 
bonne T°)

 numérisez les 
documents les plus 
précieux (sauvegarde)

LES BONNES IDÉES

 conservez vos 
documents 
précieux ou 
fragiles dans des 
feuilles blanches 
A3 ou A4 pliées 
en 2

 utilisez des 
trombones en 
plastique si 
besoin

LES BONS 
MATÉRIAUX

Conservez vos 
archives :
 à l’abri de la 

lumière
 dans une boite 

d’archives bien 
remplie ou à 
défaut, à plat 

 dans une boite 
assez grande 
pour les 
documents 
(évitez les 
frottements et 
les pliures)

LES BONS GESTES


